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PENGENALAN 

 

Sistem ini  diperlukan bagi kegunaan pengguna-pengguna sistem di Universiti Putra 

Malaysia (UPM) bagi melaksanakan Laporan Pelan Fungsian dan Aras Secara Atas Talian 

(e-LPFA) dengan merekodkan maklumat secara atas talian melalui Portal CQA.  

1.0 LOGIN KE SISTEM 

 

1. Pengguna boleh akses ke sistem dengan menggunakan URL 

portalcqa.upm.edu.my. Paparan skrin utama sistem akan dipaparkan seperti 

berikut : 

 

Gambarajah 1.1:  Paparan Skrin Hadapan Sistem Laporan Pelan Fungsian dan Aras Secara 
Atas Talian (e-LPFA) 

 

2. Pengguna boleh masuk ke sistem dengan menggunakan UPMID. Klik pada ikon 

‘LOGIN UPMID’. 

 

.  

Klik sini 
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3. Skrin login UPMID dipaparkan.  

 

           Gambarajah 1.2: Paparan Skrin Login menggunakan id UPMID ke eLPFA 
 

4. Masukkan UPM-ID dan Password ke dalam paparan seperti di atas. Dan klik 

butang ‘LOGIN’.  

5. Skrin Utama eLPFA dipaparkan. 

 

                   Gambarajah 1.3: Paparan Skrin Utama eLPFA 
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AKSES LEVEL – URUSETIA PTJ-PFA 

4.0 MODUL FUNGSIAN DAN ARAS 

 

4.1  PENGISIAN PENCAPAIAN PRESTASI 

 
1. Klik menu Fungsian & Aras  

>> Fungsian & Aras  >> Pengisian Pencapaian Prestasi 

 

 

Gambarajah 4.1: Paparan Skrin Menu Pengisian Pencapaian Prestasi 
 

2. Senarai Petunjuk Prestasi akan dipaparkan. Pegawai boleh melihat maklumat 

petunjuk prestasi, mengemaskini, mengurus fail dan menghapus maklumat 

petunjuk prestasi. 

 
 

Gambarajah 4.2: Paparan Skrin Pengisian Pencapaian Prestasi 
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4.2  LAPORAN PENCAPAIAN PELAN TINDAKAN 

 
1. Klik menu Fungsian & Aras  

>> Fungsian & Aras  >> Laporan Pencapaian Pelan Tindakan 

 

 

Gambarajah 4.3: Paparan Skrin Menu Laporan Pencapaian Pelan Tindakan 
 

2. Borang Laporan Pencapaian Pelan Tindakan akan dipaparkan. Pegawai boleh 

melihat maklumat laporan dengan memilih tahun dan penggal yang dikehendaki, 

Klik butang jana dan senarai Laporan Pencapaian Pelan Tindakan akan 

dipaparkan. Klik ikon CETAK untuk proses cetak, klik ikon EXCEL untuk simpan 

fail dalam format Microsoft EXCEL dan klik ikon PDF untuk papar fail dalam 

format  

dokumen PDF. 

 
 

Gambarajah 4.4: Paparan Skrin Laporan Pencapaian Pelan Tindakan 
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Aliran Proses Kerja Bagi Urusetia PTJ 
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